                                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                                         к постановлению

                                                                                      администрации

                                                                                             Вышестеблиевского
                                                                                             сельского поселения  

                                                                                              Темрюкского района   

                                                                                             от 10.02.2012  № 22                                                                             

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка градостроительных планов земельных участков» администрацией Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района

1. Общие положения

1.1.Настоящий административный регламент предоставления услуги по  подготовке градостроительных планов земельных участков (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления  услуги по  подготовке градостроительных планов земельных участков (далее — муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению  услуги.


 1.2. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги по подготовке градостроительных планов земельных участков осуществляются в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации», Постановлением   Правительства   Российской   Федерации   от   29   декабря 
2005 года № 840 "О форме градостроительного плана земельного участка", Приказом   Министерства   регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 года  № 93 «Об  утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка».
          1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района.

          1.4. В настоящем административном регламенте используются следующие определения:

          1.4.1. Градостроительный план земельного участка – самостоятельный, либо входящий в состав проекта межевания территории документ, соответствующий требованиям статьи 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации, являющийся обязательным основанием для подготовки проектной документации, выдачи разрешения на строительство и выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию.
          1.4.2. Объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, за исключением временных построек,  киосков, навесов и других подобных построек. 
    1.4.3. Застройщик - юридическое или физическое лицо,  обеспечивающее  на принадлежащем  ему  земельном  участке  строительство,  реконструкцию, капитальный  ремонт  объектов  капитального  строительства,  а  также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

               2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

        2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

        2.1.1.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

      1) выдача застройщику градостроительного плана земельного участка, правообладателем которого он является;

       2) отказ в выдаче градостроительного плана.

       2.1.2. Сведения о месте нахождения администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района, почтовом адресе, справочных телефонных номерах и адресах электронной почты и о должностных лицах, имеющих право на выдачу разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, для направления обращений представлены в приложении №1 к настоящему административному регламенту, а также на официальном интернет-сайте администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района.       

       2.1.3. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:
          1) правоустанавливающие документы на земельный участок и объекты недвижимости (в случае их наличия);

        2) кадастровый план земельного участка (в полном объеме);

        3) карта-план земельного участка;
        4) технический паспорт БТИ (в случае наличия);

        5) топографическая съемка земельного участка. При использовании топоосновы, имеющейся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, заявитель оплачивает ее стоимость, согласно стоимости, установленной в соответствии с постановлением главы муниципального   образования   Темрюкский   район   от 24 января 2011 года 

№ 44 «Об утверждении размера платы на территории муниципального образования Темрюкский район за предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования Темрюкский район».  

Для подготовки  градостроительного плана земельного участка предоставляются ксерокопии документов и обязательно предоставляются подлинные документы для обозрения и сверки.          В случае невозможности

предоставления подлинных документов предоставляются нотариально
заверенные копии. 

      2.1.4. Номер телефона приемной администрации Вышестеблиевского сельского поселения 8(86148)35-2-42, отдела имущественных и земельных отношений 8(86148)35-5-26.

     2.1.5 Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на интернет-сайте администрации Вышестеблиевского  сельского поселения Темрюкского района, adm__histebl@mail.ru, в средствах массовой информации. 

      2.1.6. Получение юридическими и физическими лицами консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте.

     2.1.7. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

     2.1.8. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций:

     1) при консультировании по телефону сотрудник администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам;

     2) при консультировании посредством индивидуального устного общения, сотрудник администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы; 

     3) при консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

     2.1.9. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:

прием получателей муниципальной услуги осуществляется в  помещениях администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района  по адресу: станица  Вышестеблиевская, улица  Ленина 94, 1 этаж, кабинет № 2. Указанные помещения оборудуются в соответствии с правилами и нормами.
   2.1.10. В размещаемой информации по процедуре предоставления муниципальной услуги должны быть представлены следующие материалы:


 1) место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, адреса интернет-сайтов органов, принимающих участие в оказании услуги;    
   
2) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;
    
3) описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

    
4) перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании  муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

   
5) перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

  
6) порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;

 
7) извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги. 

     2.2. Условия и сроки предоставления услуги. 
График приема получателей муниципальной услуги в отделе имущественных и земельных отношений администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района:

             Вторник       с 8-00 до 16-00, перерыв с 12-00 до 13-00;

             Пятница        с 8-00 до 15-00, перерыв с 12-00 до 13-00.


Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня приема заявления при условии предоставления всех необходимых документов. В срок предоставления услуги не входит время на сбор архивных данных по земельному участку. 

  
Время ожидания в очереди при подаче документов – не более 0,5 часа;

ожидания в очереди при получении документов – не более 0,5 часа;

продолжительности приема у должностного лица – 0,5 часа.       

     2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

     2.3.1. В выдаче градостроительного плана земельного участка может быть отказано на следующих основаниях:

     1) отсутствие одного из документов, указанных в п.2.1.3. административного регламента;

      2) несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, красным линиям, требованиям, устанавливаемым в разрешении на строительство, требованиям, установленным в технических условиях, параметрам строительства,  а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

      3) обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица;

      4) представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.

     2.3.2. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

     1) при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги;

     2) на основании определения или решения суда.

      2.4. Заявителем или получателем настоящей муниципальной услуги являются:

     1) юридические лица и физические лица;

     2) представители физических и юридических лиц с надлежаще оформленными полномочиями.

    3. Административные процедуры

    3.1. Описание последовательности действий при организации подготовки и утверждения градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа.


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

    1) прием документов;

    2) рассмотрение заявления и выезд на земельный участок в сопровождении заявителя;

    3) подготовка градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, либо отказ в подготовке с указанием причин;

    4) утверждение и выдача градостроительного плана.
    3.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала подготовки и утверждения градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, является подача застройщиком заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана (приложение №2 к административному регламенту). 

   3.1.2. Должностными лицами, ответственными за подготовку и выдачу градостроительного плана, являются сотрудники администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района, в должностные обязанности которых в соответствии с их должностными инструкциями входит выполнение соответствующих функций. 
   3.1.3. Документы, необходимые для получения градостроительного плана земельного участка представляются в двух экземплярах, один из которых является  подлинником либо нотариально заверенной копией.  После выдачи градостроительного плана копии документов остаются в деле, подлинник (нотариально заверенная копия) возвращаются заявителю.

     3.1.4. Градостроительный план изготавливается в четырех экземплярах, два из которых выдаются застройщику, два хранятся в архиве администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района.

    3.1.5. Блок-схема процедуры подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка представлена в приложении № 3  к настоящему административному регламенту.     

     4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

   
 4.1. Контроль за соблюдением органами местного самоуправления Краснодарского края законодательства о градостроительной деятельности с правом направления предписаний об устранении выявленных нарушений, осуществляет департамент по архитектуре и градостроительству Краснодарского края (далее – департамент) в соответствии со статьей 8.1. Градостроительного кодекса Российской Федерации.

   
4.2. Осуществление государственного контроля департаментом включает в себя следующие административные процедуры:

     
4.2.1. Проведение проверки соблюдения органами местного самоуправления и подведомственными им организациями законодательства о градостроительной деятельности.

     
4.2.2. Проведение анализа муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений в сфере градостроительной деятельности.

     Анализ осуществляется посредством изучения муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края по запросу департамента и управлений департамента соответствующих муниципальных образований. 
     
4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется  заместителем главы.

    
 4.4. Должностные лица администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

      Порядок обжалования действия (бездействия) и решений осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента. 

    4.1.Заявитель или получатель услуги имеет право:

    1) на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке;

  2) на обжалование действий или бездействия должностных лиц  главе Вышестеблиевского сельского поселения;

    3) обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее – письменное обращение).    

    4.2. Глава и его заместители проводят личный прием заявителей. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
     4.3. При обращении заявите6лей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

     При необходимости срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

    Письменное обращение должно содержать: 

     1) наименование уполномоченного органа, в которое лицо направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
    2) полное наименование обратившегося юридического или физического лица; 
    3) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
    4) уведомление о переадресации обращения; 
    5) предмет жалобы;
    6) причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);
    7) документы, подтверждающие изложенные обстоятельства; 
    8) личную подпись обратившегося лица и дату;

    9) иные сведения, которые заявитель считает необходимым заявить.    В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы, либо их копии.

    4.4. По результатам рассмотрения обращения главой Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в их удовлетворении.

    Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю. 

    4.5. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

    Администрацией при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и 
сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

       Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

    Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения

    4.6. В случае если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию отдела имущественных и земельных отношений администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района, заявителю дается ответ, разъясняющий порядок обращения в соответствующие органы государственной или муниципальной власти.

     4.7. Заявитель или получатель услуги вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в Арбитражных судах.

Заведующий отделом 

имущественных и земельных отношений

администрации Вышестеблиевского

сельского поселения                                                                                        В.Н. Колмык                                                                                                
ПРИЛОЖЕНИЕ №1

                                                                    к административному регламенту 

                                                                      по предоставлению муниципальной  

                                                              услуги «Подготовка градостроительных

                                                                   планов земельных участков»

администрацией Вышестеблиевского
сельского поселения Темрюкского района

Сведения 

об уполномоченных органах и должностных лицах, имеющих право на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства

	Наименование муниципального района
	Темрюкский

	Почтовый адрес (юридический)
	353530, Краснодарский край, Темрюкский район, станица Вышестеблиевская, 
улица Ленина, 94


	Почтовый адрес (фактический)
	353530, Краснодарский край, Темрюкский район, станица Вышестеблиевская, 
улица Ленина, 94


	ФИО главы Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района
	Хаджиди Пантелей Константинович

	Телефон и факс приемной
	8(86148) 35-2-42

	Адрес электронной почты
	adm__histebl@mail.ru

	Полное наименование уполномоченного органа 
	Администрация Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района 

	Должностные лица
	Глава Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района


	Статус (отдельное юридическое лицо или подразделение в составе администрации) 
	1.Глава администрации 

2.Должностное лицо

3.Подразделение в составе администрации

	Почтовый адрес (юридический)
	353530, Краснодарский край, Темрюкский район, станица Вышестеблиевская, 
улица Ленина, 94


	Почтовый адрес (фактический)
	353530, Краснодарский край, Темрюкский район, станица Вышестеблиевская, 
улица Ленина, 94, каб.№2

	Заведующий отделом имущественных и земельных отношений
	Колмык Владимир Николаевич
тел. 35-5-26


ПРИЛОЖЕНИЕ №2

                                                                    к административному регламенту 

                                                                      по предоставлению муниципальной  

                                                              услуги «Подготовка градостроительных

                                                                   планов земельных участков»

администрацией Вышестеблиевского
сельского поселения Темрюкского района

Главе Вышестеблиевского сельского поселения 

Темрюкского района

от __________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

 по доверенности____________________________________

Адрес проживания_________________________

_____________________________________

Паспортные данные_________________________________

____________________________________________________

(серия, номер, когда и кем выдан)

Телефон____________________________________________
З А Я В Л Е Н И Е

   Прошу подготовить градостроительный план земельного участка______

______________________________________________________________
______________________________________________________________

по адресу:_____________________________________________________
______________________________________________________________

«______»_____________20__год



_______________


(подпись)

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2.________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7._________________________________________________________________ 8._________________________________________________________________ 9._________________________________________________________________

10.________________________________________________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ №3

                                                                    к административному регламенту 

                                                                      по предоставлению муниципальной  

                                                              услуги «Подготовка градостроительных

                                                                   планов земельных участков»

администрацией Вышестеблиевского
сельского поселения Темрюкского района

Блок-схема

процедуры  подготовки  градостроительного плана земельного участка

	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в администрацию Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района заявление о  подготовке градостроительного плана земельного участка, а также прилагаемые к нему документы

	

	
	
	
	 
	
	
	
	

	  Начальник отдела по архитектурно-градостроительной деятельности и земельным отношениям администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	
	
	

	
	
	 отказывает  в выдаче  градостроительного плана и возвращает все представленные им документы

	
	
	

	
	
	

	
	

	Проводит проверку соответствия представленных документов

	
	 
	
	
	
	 
	

	соответствуют требованиям
	
	
	не соответствуют требованиям

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	выдает  градостроительный план земельного участка
	
	
	 отказывает в выдаче  градостроительного плана и возвращает все представленные им документы

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Заявитель, передает в отдел один экземпляр копии схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка
	
	Отдел размещает копию выданного градостроительного плана земельного участка в   информационной системе обеспечения градостроительной деятельности администрации муниципального образования Темрюкский район

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


