ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком»
                                                                         Главе Вышестеблиевского 

                                                                         сельского поселения П.К. Хаджиди

________________________________________________________________                                                                       

(Ф.И.О.)
________________________________(наименование юридического лица,                             
     Ф.И.О. гражданина)
адрес заявителя: ________________________________  контактный телефон______________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить дополнительное соглашение к договору аренды            от ___________№_______________ на земельный участок, расположенный по адресу:____________________________________________________________

в связи с___________________________________________________________
         

 (Ф.И.О. руководителя)

______________________________


 (дата)





_____________________________

(Ф.И.О. гражданина)

______________________________



(дата)
Начальник отдела имущественных

и земельных отношений администрации

Вышестеблиевского сельского поселения

Темрюкского района                




        Д.В. Колмык
 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение дополнитель-ного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком»
Главе Вышестеблиевского  

сельского поселения П.К. Хаджиди                        ________________________________________________________________                                                                       

(Ф.И.О.)
________________________________(наименование юридического лица,                             
     Ф.И.О. гражданина)
адрес заявителя: ________________________________  контактный телефон______________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить дополнительное соглашение к договору безвозмездного пользования от ________№____________ на земельный участок, расположенный по адресу:__________________________

в связи с___________________________________________________________
         

 (Ф.И.О. руководителя)

______________________________


 (дата)





_____________________________

(Ф.И.О. гражданина)

______________________________



(дата)
Начальник отдела имущественных

и земельных отношений администрации

Вышестеблиевского сельского поселения

Темрюкского района                




        Д.В. Колмык
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3  

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком»
Паспорт административных процедур и административных действий (состав, последовательность и сроки выполнения процедур для выполнения муниципальной услуги «Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком») при предоставлении услуги через МБУ «МФЦ»
	№
	Административные процедуры
	Срок выполнения

	1. Приём и регистрация документов


	1.1
	Приём, регистрация заявления, и сбор пакета докумен-тов сотрудником МБУ «МФЦ»  и в общий отдел администрации, либо отказ в приёме документов
	1 день

	1.2
	Специалист  общего отдела администрации  регистрирует  заявление и полный пакет документов (далее – заявление)  и направляет  его Главе на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения о заключении дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным участком, 
либо об отказе

	2.1
	Наложение резолюции Главой и передача  заявления  в общий отдел администрации
	2 дня

	2.2
	Специалист общего отдела администрации передаёт заявление согласно резолюции  начальнику отдела имущественных и земельных отнеший администрации 
	

	2.3
	Начальник управления отписывает заявление в работу специалисту отдела  
	

	2.4
	Подготовка и направление необходимых запросов     специалистом отдела в иные инстанции и получение ответов на запросы
	19 дней


	2.5
	Принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги, либо об отказе в предоставлении муниципаль-ной услуги  
	

	2.5.1 В случае отказа в заключении дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным участком



	2.5.1.2
	Специалист отдела подготавливает письмо об отказе с указанием причин  и направляет  его на  согласование

	1 день

	1
	2
	3

	2.5.1.3
	Согласование письма начальником отдела земельных отношений, начальником общего отдела администрации и направление его на подпись Главе
	4 дня

	2.5.1.4
	Подписание письма Главой и направление в общий отдел администрации
	1 день

	2.5.1.5
	Направление  письма специалистом  общего отдела сотруднику МБУ «МФЦ»
	1 день

	2.5.1.6
	Направление  сотрудником  МБУ «МФЦ» письма  заявителю
	1 день

	2.5.2 В случае заключения дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным участком 

	2.5.2.1
	Подготовка  специалистом отдела проекта соглашения к договору аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным участком
	1 день

	2.5.2.2
	Согласование проекта соглашения к договору аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным участком
	4 дня

	- начальником отдела земельных отношений
	- 1 день

	- экспертом по юридическим вопросам администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района
	- 1 день

	- начальником общего отдела администрации
	- 1 день

	2.5.2.3
	Подписание соглашения к договору аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным участком
	1 день

	3. Выдача решения о заключении дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка или договору безвозмездного срочного пользования земельным участком
	1 день

	3.1
	Уведомление и передача специалистом отдела сотруднику  МБУ «МФЦ»  соглашения
	1 день

	3.2
	Уведомление и передача сотрудником  МБУ «МФЦ» заявителю соглашения 
	1 день

	Общий  срок  предоставления  муниципальной  услуги
	30  дней


Начальник отдела имущественных

и земельных отношений администрации

Вышестеблиевского сельского поселения

Темрюкского района                




        Д.В. Колмык
 ПРИЛОЖЕНИЕ № 4  

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение дополнитель-ного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком»
Паспорт административных процедур и административных действий (состав, последовательность и сроки выполнения процедур для выполнения муниципальной услуги «Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком») при предоставлении услуги через администрацию муниципального образования город Горячий Ключ»
	№
	Административные процедуры
	Срок выполнения

	1. Приём и регистрация документов

	1.1
	Приём,  регистрация заявления, и сбор пакета документов сотрудником общего отдела, либо отказ в приёме документов

	1 день

	1.2
	Специалист общего отдела регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и направляет  его Главе на резолюцию

	

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения о заключении дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным участком, либо об отказе


	2.1
	Наложение резолюции Главой и передача заявления в общий отдела

	2 дня

	2.2
	Специалист общего отдела передаёт заявление согласно резолюции начальнику отдела 

	

	2.3
	Начальник управления отписывает заявление в работу специалисту отдела  

	

	2.4
	Подготовка и направление необходимых запросов     специалистом Управления в иные инстанции и получение ответов на запросы

	19 дней


	2.5
	Принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги, либо об отказе в предоставлении муници-пальной услуги  

	

	2.5.1 В случае отказа  в заключении дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным участком



	2.5.1.1
	Специалист управления подготавливает письмо об отказе с указанием причин  и направляет  его на согласование
	1 день

	
	2
	

	1
	2
	3

	2.5.1.2
	Согласование письма начальником  управления, начальником отдела имущественных и земельных отношений администрации и начальником общего отдела, направление его на подпись Главе

	4 дня

	2.5.1.3
	Подписание письма Главой и направление в общий отдел администрации

	1 день

	2.5.1.4
	Регистрация специалистом общего отдела адинистрации

	1 день

	2.5.2.5
	Направление  сотрудником  общего отдела письма  заявителю

	1 день

	2.5.2 В случае заключения дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным участком 

	2.5.2.1
	Подготовка  специалистом отдела проекта согла-шения к договору аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным уча-стком


	1 день

	2.5.2.2
	Согласование проекта соглашения к договору аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным участком


	4 дня

	- начальником отдела имущественных и земельных отношений администрации
	- 1 день

	-экспертом по юридическим вопросам администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района
	- 1 день

	- начальником общего отдела 
	- 1 день


	Подписание  соглашения к договору аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным участком
	1 день

	3. Выдача решения о заключении дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным участком 
	

	3.1
	Уведомление  и передача специалистом отдела,  
соглашения
	1 день

	3.2
	Уведомление и передача сотрудником  общего отдела заявителю соглашения 
	1 день

	3.3
	Общий  срок  предоставления  Муниципальной  услуги
	30 дней


Начальник отдела имущественных

и земельных отношений администрации

Вышестеблиевского сельского поселения

Темрюкского района                




        Д.В. Колмык
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение дополни-тельного соглашения к договору аренды земельного участка,  договору безвозмездного пользования земельным участком»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком» (в случае предоставления услуги через МБУ «МФЦ»)



 
















Начальник отдела имущественных

и земельных отношений администрации

Вышестеблиевского сельского поселения

Темрюкского района                




        Д.В. Колмык
    
ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком» (в случае предоставления услуги через администрацию Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района)



 














Начальник отдела имущественных

и земельных отношений администрации

Вышестеблиевского сельского поселения

Темрюкского района                




        Д.В. Колмык
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

	
	к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги "Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком"

	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	УВЕДОМЛЕНИЕ

	об отказе в приёме документов


На основании заявления от "__"_______ 20___г., в соответствии с пунктом 2.8 Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком", утверждённого постановлением администрации Вышестеблиевского поселения Темрюкского района от "__"______ 20____г.        № ____, уведомляем Вас об отказе в приёме документов в связи с __________________________.
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Начальник отдела имущественных

и земельных отношений администрации

Вышестеблиевского сельского поселения

Темрюкского района                




        Д.В. Колмык
Прием и регистрация документов





Передача документов из МБУ «МФЦ» в общий отдел





Обеспечение государственной регистрации права на земельный участок








Рассмотрение документов и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги








Положительное решение





Отрицательное решение





Подготовка и направление ответа


в МБУ «МФЦ»





Подготовка дополнительного соглашения 





Направление ответа заявителю сотрудником МБУ «МФЦ»





Согласование и подписание дополнительного соглашения





Направление дополнительного соглашения в  МБУ «МФЦ»








Обеспечение государственной регистрации права на земельный участок








Выдача сотрудником МБУ «МФЦ» дополнительного соглашения заявителю








Прием и регистрация документов





Передача документов из МБУ «МФЦ» в общий отдел





Рассмотрение документов и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги








Положительное решение





Отрицательное решение





Подготовка дополнительного соглашения 





Подготовка и направление ответа


общим отделом





Согласование и подписание дополнительного соглашения





Направление ответа заявителю сотрудником общим отделом





Выдача дополнительного соглашения 


заявителю











Обеспечение государственной регистрации права на земельный участок











