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ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

Вышестеблиевского сельского 

поселения Темрюкского

от _______________ № ____ 

    АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
I Раздел
Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент определяет последовательность и сроки действий должностных лиц  при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, устанавливает единые требования к процедуре рассмотрения и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги признание  в установленном порядке жилого помещения муниципального жилищного фонда пригодными (непригодными) для проживания (далее – административный регламент и муниципальная услуга соответственно), доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги.

1.2. Получателем муниципальной услуги является – физическое или юридическое лицо либо уполномоченное им лицо.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вышестеблиевского сельского  поселения Темрюкского района (далее- Администрация) и осуществляется отделом имущественных и земельных отношений администрации Вышестеблиевского сельского  поселения Темрюкского района (далее-Отдел), муниципальным бюджетным учреждением муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональный центр» (Далее - МБУ «МФЦ»).

	Наименование сведений
	Администрация Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района 


	МБУ «МФЦ»

	Юридический

адрес
	353541, Краснодарский край, Темрюкский район, ст-ца Вышестеблиевская, ул. Ленина, 94


	353500, Краснодарский край, ул. Розы Люксембург,65/

ул. Гоголя, 90

	Фактический адрес
	353541, Краснодарский край, Темрюкский район, ст-ца Вышестеблиевская, ул. Ленина, 94


	353500, Краснодарский край, ул. Розы Люксембург,65/

ул. Гоголя, 90

	Телефон
	8(86148)35-5-26

8(86148)35-3-44
	8(86148)5-44-25

8(86148)5-44-45

	Официальный Интернет-сайт
	www.admvyshesteblievskay.ru

	http://mfc.temryuk.ru


	Адрес электронной почты
	adm_ histebl@mail.ru

	mfctemryuk@rambler.ru


	График приема заявителей
	Вторник с 9.00 до 16.00

Четверг с 9.00 до 16.00

Перерыв с 12.00 до 14.00

Выходные дни: 

суббота, воскресенье


	Понедельник – пятница

с 8.00 до 20.00

(без перерыва),

суббота с 8.00 до 13.00(без перерыва),                     воскресенье - выходной


1.4. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

на официальном сайте администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района  www.admvyshesteblievskay.ru в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал): www.gosuslugi.ru;

путем направления письменного обращения, в том числе в форме электронного документа;

по телефону  8(86148)35-5-26; 8(86148)35-3-44
на информационных стендах, расположенных в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги.
При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в течение 10 дней со дня регистрации письменного обращения. При информировании по обращениям, поступившим в форме электронного документа, ответ на обращение по желанию заявителя направляется или в форме электронного документа или на почтовый адрес заявителя в течение 10 дней со дня регистрации обращения.

При информировании по телефону муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны сообщить заявителю следующую информацию:

порядок, сроки и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;

почтовый адрес и адрес электронной почты;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также в приеме и рассмотрении заявления;

на информационных стендах, официальном сайте и Едином портале размещается следующая информация:

текст административного регламента;

форма заявления;

почтовый адрес и адрес электронной почты;

номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;
иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

          1.5. Заявителями на оказание муниципальной услуги могут быть физические лица - граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, юридические лица, предприниматели (далее – заявители); иностранные граждане и лица без гражданства не могут быть получателями муниципальной услуги, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации и федеральным законодательством.

1.5.1. От имени физических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, удостоверенной в установленном действующим законодательством порядке, опекуны недееспособных граждан, законные представители (родители, опекуны, усыновители) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет.

1.5.2. От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
II Раздел
Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вышестеблиевского сельского  поселения Темрюкского района(далее-Администрация), осуществляется отделом имущественных и земельных отношений администрации Вышестеблиевского сельского  поселения Темрюкского района (далее – Отдел)

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие со следующими организациями:

	1.
	Филиал ФГБУ "ФКП Росреестра" по Краснодарскому краю
	г.Темрюк, ул. Таманская, 58
	пн, вт, ср, чт 
с 08.00 до 17.00 
пт с 08.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00 
сб с 8.00 до 12.00
Воскресенье: выходной
	(86148)

4-43-51
	http://kadastr-23.ru/
fgu23@u23.rosreestr.ru


	2
	Темрюкский отдел Управления Росреестра             по Краснодарскому краю
	г.Темрюк, ул.Розы Люксембург, 67
	понедельник – пятница с 9-00 до 18-00, перерыв на обед: с 13-00 до 14-00, суббота                с 8-00 до 13-00. 

Выходные дни: воскресенье.
	(86148)

4-44-04
	http://www.frskuban.ru/
OO_44@frskuban.ru


	3
	Инспекция Федеральной налоговой службы России по Темрюкскому району  Краснодарского краю
	г.Темрюк, ул. Ленина, 102 б
	пн, ср 9.00 – 18.00

вт, чт 8.00 – 19.00

пт 9.00 – 16.45

сб (1 и 3 месяца) 10.00 – 15.00

обед 13.00 – 14.00

Выходной: суббота (2 и 4 месяца),

воскресенье
	(86148)

4-43-70

	http://www.r23.nalog.ru
i235200@r23.nalog.ru


	4
	Филиал ГУП КК «Крайтехинвентаризация Краевое БТИ» 

по Темрюкскому району
	Темрюкский район,  г. Темрюк, ул. Ленина, 2а
	понедельник - четверг с 8-00 до 17-00, пятница с 8-00 до 16-00, перерыв на обед: 

с 12-00 до 13-00. 

Выходные дни: суббота, воскресенье
	(86148)

5-19-70


	http://bti-temryuk.ru


	5
	ФГУП «Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ» филиал по 

Краснодарскому краю Темрюкское отделение
	г.Темрюк, ул. Октябрьская, 34
	пн, вт, ср, чт 
с 08.00 до 17.00 
пт с 08.00 до 16.00, 
обед с 12.00 до 13.00
	(86148)
5-45-38
	http://r23.rosinv.ru/
krasnodar@rosinv.ru


	6
	Управление государственной охраны объектов культурного наследия Краснодарского края                  
	г. Краснодар
ул. Красноармейская, 16
	понедельник - четверг с 8-00 до 
17-00, пятница 
с 8-00 до 16-00, перерыв на обед: с 12-00 до 13-00. Выходные дни: суббота, воскресенье

	(861)

268-00-74

268-32-23


	http://www.krasnodar.ru/content/507/show/7619/
uorn@krasnodar.ru


	7
	Любая организация, имеющая допуски на проектирование
	-
	-
	-
	-


   В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя:

-предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением услуг, включённых в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и утверждённых постановлением администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю распоряжения и решения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. Отказ в получении муниципальной услуги заявитель или сотрудник МБУ «МФЦ» (для сообщения заявителю)  получает в форме письма, которое прошло регистрацию в журнале поступающих документов.   

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 35 дней со дня регистрации заявления. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

          - Конституцией Российской Федерации статья 33;
- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» ст. 1, ст. 2, ст. 8;
- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ст. 1, ст. 32;
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ст. 2, ст. 10, ст. 11,     ст. 12; 
- Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;
  - Уставом Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района;

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:


	№ п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые заявителем:

	1.
	заявление о признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (от каждого собственника квартиры многоквартирного дома) 
	оригинал
	-

	2.
	заключение органа уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора (в случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора)
	копия
	-

	3.
	правоустанавливающих документов на жилое помещение (свидетельство на право собственности)
	копия
	нотариально заверенная

	4.
	технический паспорт (для жилого помещения)
	копия
	-

	5.
	план помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
	копия
	-

	6.
	заключение специализированной организации, проводящей обследование  дома (для признания многоквартирного дома аварийным)
	копия
	-

	Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия:

	отсутствуют


Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, представленные в рамках межведомственного взаимодействия.
2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- определение или решение суда;
- отсутствие одного из документов, указанных в п. 2.6. административного регламента, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процесс оказания муниципальных услуг;
- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.6. по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;
- обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица.
2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
1) отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6  настоящего административного регламента;
2) несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных, а также сведения о документах, о порядке и основании взимания платы за предоставление услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:
	Наименование организации
	Наименование услуги необходимой и обязательной 
	Наименование документа
	Основание и порядок 

взимания платы

	1
	2
	3
	4

	Любая организация, имеющая допуски на проектирование (для ИЖС без допусков)

	Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения
	Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) 
	Согласно утвержденных сборников цен и инструкций коэффициентов 



	ФГУП «Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ» филиал по Краснодарскому краю Темрюкское отделение отделение

	Подготовка технического паспорта 
	Технический паспорт объекта недвижимости 
	Приказ РЭК департамента цен и тарифов Краснодарского  края  от  22.12.2010  № 11/2010-нс «Об утверждении прейскуранта цен на выполнение работ по государственному техническому учету и технической инвентаризации органами технической инвентаризации, независимо от их ведомственной принадлежности и формы собственности на территории Краснодарского края»

	Филиал ГУП КК «Крайтехинвентаризация Краевое БТИ» 

по Темрюкскому району


	
	
	


2.10. Государственная пошлина не взимается.
           2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги.            

            2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в управление либо в МБУ «МФЦ» составляет не более 15 минут.     

           2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.12. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги. 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в момент поступления заявления лично от заявителя в общий отдел администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района - 20 минут 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поступившего по электронной почте в общий отдел администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района осуществляется в день поступления запроса в системе электронного документооборота.
Прием документов от заявителей специалистами  МБУ «МФЦ» осуществляется в день обращения заявителя в порядке очереди или по предварительной записи заявителя (на определенное время и дату). 
2.13. Порядок осуществления в электронной форме, учитывающие особенности предоставления управлением  муниципальной услуги в электронной форме и особенности предоставления муниципальной услуги в МБУ «МФЦ».  

В МБУ «МФЦ» - обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой  муниципальной услуге на официальных сайтах администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района , МБУ «МФЦ», а также с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) gosuslugi.ru и Регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru.  
Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и особенности предоставления муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 
 При предоставлении администрацией Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги в электронной форме осуществляется: 
обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой  муниципальной услуге на официальных сайтах администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района , МБУ «МФЦ», а также с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) gosuslugi.ru и Регионального портала государственных и муниципальных
 услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru;
          обеспечение возможности получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
          обеспечение возможности подачи заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прием таких документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) gosuslugi.ru и Регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru; 
обеспечение возможности получения заявителем сведений о ходе  предоставления муниципальной услуги. 
При предоставлении муниципальной услуги в МБУ «МФЦ» осуществляется: 
представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
в секторе информирования специалист МБУ «МФЦ» осуществляет организационную и консультативную помощь гражданам, обратившимся для предоставления муниципальной услуги;
 обеспечение возможности получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Сектор приема граждан оборудован световым информационным табло (видеоэкраном), на котором размещается информация об электронной очереди. Электронная система управления очередью функционирует в течение всего времени приема граждан и исключает возможность ее произвольного отключения сотрудниками МБУ «МФЦ». 
При обслуживании заявителей из льготных категорий граждан  (ветеранов Великой Отечественной войны, инвалидов I и II групп) с помощью электронной системы управления очередью предусматривается принцип их приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности получить консультацию, сдать документы на получение муниципальной услуги и получить подготовленные документы вне очереди, взаимодействие управления с МБУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги, получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.
           2.14. Требования к помещениям,  в которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.14.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
2.14.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.  Административный регламент, а также нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, предъявляются по требованию заявителя.
 2.14.3. Места ожидания и приема заявителей оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.14.4. Места ожидания и места приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям, быть оборудованы стульями, столами для возможности оформления документов, обеспечены канцелярскими принадлежностями. 
2.14.5. Вход в помещение управления и МБУ «МФЦ» оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании учреждения. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.                       

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:            количество взаимодействий заявителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;            

возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МБУ «МФЦ»; 
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги; 
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга; 
установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги; 
количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Для получения муниципальной услуги в электронной форме, для получения и копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель может выйти на портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края: rgu.krasnodar.ru, мобильная версия портала - m.rgu.krasnodar.ru. 
III Раздел
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Перечень административных процедур, выполняемых при предоставлении услуги:


 1) прием и регистрация документов;
      2) подготовка распоряжения администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района и решения межведомственной комиссии;

 3) выдача заявителю распоряжения администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района и решения межведомственной комиссии. 
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему административному регламенту. (Приложение №2)
3.3. Описание административных процедур.

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является подача лицом, заинтересованным в получении услуги или его уполномоченным представителем заявления (приложение № 1) с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента;

б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – специалист Отдела, сотрудник МБУ «МФЦ» ответственный за прием и регистрацию документов, а также за выдачу результата предоставления услуги; 

в) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

          - прием и регистрация заявления сотрудником МБУ «МФЦ, далее сотрудник  МБУ «МФЦ  направляет его главе Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района на резолюцию. Общий срок административного действия 2 дня;
- наложение резолюции главой Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района,  передача заявления начальнику Отдела,  согласно резолюции. Общий срок административного действия 1 день;
- начальник  Отдела отписывает  заявление  в работу  специалисту  Отдела, ответственному за выполнение работ по организации деятельности МВК и подготовку документации, необходимой для оказания муниципальной услуги, который является секретарем Комиссии. Общий срок административного действия 1 день;

Общий срок административной процедуры 4 дня.                                        

г) критерий принятия решения: наличие документов согласно перечню, указанному  в пункте 2.6. настоящего регламента, соответствие документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;
д) результат административной процедуры:

- прием регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов;

- отказ в предоставлении услуги;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: запись в журнале регистрации поступающих документов. Способ фиксации отказа в предоставлении муниципальной услуги является запись в журнале регистрации входящих документов.
3.3.2 Описание административной процедуры «подготовка и выдача распоряжения администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района и решения межведомственной комиссии»:
а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие  зарегистрированного в журнале регистрации поступающих документов заявления лица, заинтересованного в получении муниципальной услуги с резолюцией главы Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района;
б) должностное лицо ответственное за выполнение административной процедуры –  специалист ОИ и ЗО;
в) содержание каждого административного действия специалиста ОИ и ЗО, ответственного за выполнение работ:

- секретарь МВК по мере поступления заявлений готовит повестку дня заседания МВК, в которой указываются вопросы, подлежащие рассмотрению на ближайшем заседании МВК, и направляет её председателю МВК;

- после получения повестки дня председатель МВК определяет дату заседания МВК;

- после назначения председателем МВК даты заседания Комиссии секретарь оповещает телефонограммой членов Комиссии о дате, времени и месте заседания МВК;

- во время заседания Комиссии секретарь МВК ведёт протокол, который подписывается секретарём и председателем Комиссии;

          - по результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений:

о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
  -решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии.
 В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к решению;
-по окончании работы комиссия составляет в 3 экземплярах решение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
-в случае обследования помещения комиссия составляет в 3 экземплярах акт обследования помещения по установленной форме;
-на основании полученного решения специалист отдела  готовит распоряжение администрации с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.
В случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу договоры найма и аренды жилых помещений расторгаются в соответствии с законодательством.

Договоры на жилые помещения, признанные непригодными для проживания, могут быть расторгнуты по требованию любой из сторон договора в судебном порядке в соответствии с законодательством.
В случае, если на заседании МВК принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, секретарь Комиссии подготавливает мотивированное решение заявителю за подписью председателя Комиссии;

Общий срок административной процедуры 26 дней. 

г) критерий принятия решения: соответствие документов нормам законодательства;

д) результат административной процедуры:

          - подготовленные и подписанные решение и распоряжение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация решения и распоряжения администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района.
3.3.3 Описание административной процедуры «Выдача заявителю распоряжения администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района и решения межведомственной комиссии»:

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие подготовленных и подписанных распоряжения администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района и решения межведомственной комиссии; 
б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – специалист одела;

в) содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- передача секретарем МВК сотруднику МБУ «МФЦ» решение и распоряжение; сотрудник МБУ «МФЦ»  передает решение и распоряжение, либо направляет его простым письмом по адресу, указанному в заявлении. Общий срок административного действия 1  день;

- передача специалистом одела заявителю распоряжения администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района и решения межведомственной комиссии.
Общий срок административной процедуры 5 дней.

г) критерий принятия решения: прибытие заявителя для получения документов;
д) результат административной процедуры:

- выдача заявителю подготовленного и подписанного распоряжения администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района и решения межведомственной комиссии;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры:  роспись заявителя в получении распоряжения администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района и решения межведомственной комиссии в журнале регистрации. Способ фиксации отказа в предоставлении муниципальной услуги является запись в журнале регистрации поступающих документов.  
 
IV Раздел

Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации, работниками администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, а так же принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации, работниками администрации настоящего административного регламента  и иных нормативных актов, а также принятием ими решений (далее текущий контроль) осуществляется:

        в отношении работников отделов, ответственных за выполнение конкретных административных действий, - начальниками соответствующих отделов;

в отношении начальника отдела - заместителем главы Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района;

        в отношении заместителя главы Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района - главой Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

4.2.1.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Внеплановая проверка проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

Проверки осуществляются на основании распоряжения администрации о проведении проверок.

Для проведения проверки формируется комиссия, состав которой определяется соответствующим распоряжением администрации.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя анализ хода предоставления муниципальной услуги, проведение проверок, рассмотрение и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) администрации, должностных лиц и муниципальных служащих администрации.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений настоящего административного регламента, а также законодательства Российской Федерации и Краснодарского края виновные должностные лица администрации, работники администрации несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

4.4. Требования к порядку и формам контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1 Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц администрации должен быть постоянным,

4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о ходе и результатах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 раздела 1 настоящего административного регламента, а также информации о ходе и результатах рассмотрения жалоб на действия  (бездействие) и решения администрации, работников администрации.
V Раздел
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также должностных лиц

 муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) администрации, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Вышестеблиевского сельского  поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Вышестеблиевского сельского  поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Вышестеблиевского сельского  поселения Темрюкского района;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Вышестеблиевского сельского  поселения Темрюкского района;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель может обжаловать действия (бездействие):

- специалистов МФЦ – руководителю МФЦ;

- ведущего специалиста отдела и начальника отдела – главе Вышестеблиевского сельского  поселения Темрюкского района. 

Жалобы на решения, принятые главой Вышестеблиевского сельского  поселения Темрюкского района рассматриваются непосредственно главой Вышестеблиевского сельского  поселения Темрюкского района.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме с соблюдением требований к форме электронного документа, установленных действующим законодательством, в администрацию.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

5.6. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Жалоба не рассматривается по существу при наличии следующих оснований:

а) безосновательность жалобы и прекращение переписки с заявителем по вопросу, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

б) в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в) от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения его жалобы;

г) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

д) текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

е) ответ не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Об отказе в рассмотрении жалобы по существу заявителю сообщается в письменном виде, за исключением подпунктов «а», «б» и «в» настоящего пункта, в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы.

5.9. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказ в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10 раздела 5 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Глава Вышестеблиевского 
сельского поселения 
Темрюкского района                                                                              П.К.Хаджиди



































































