                                                                              Приложение 1
                                                                          к Инструкции о порядке     

                                                                          рассмотрения обращений граждан
                                                                          в администрации Вышестеблиевского       

                                                                          сельского поселения

                                                                          Темрюкский район

АКТ  №______

об отсутствии письменных вложений в заказных 
письмах с уведомлением и в письмах с объявленной ценностью

от «____»___________20__г.
Комиссия  в составе:_____________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

                     (фамилия, инициалы, должности лиц, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем:______________________________

              (число, месяц, год)

в администрацию Вышестеблиевского сельского поселения  Темрюкского района поступила корреспонденция с уведомлением за № ________ от гражданина ____________________________________________________________________,  проживающего по адресу: _____________________________________________
____________________________________________________________________

При вскрытии почтового отправления обнаружено отсутствие письменного вложения.

Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.

______________________                     ____________________________________
         (подпись, дата)    
                                            (инициалы, фамилия)
______________________                     ____________________________________
         (подпись, дата)                                                  (инициалы, фамилия)
______________________                     ____________________________________
         (подпись, дата)                                                  (инициалы, фамилия)
Заместитель главы

Вышестеблиевского сельского
поселения Темрюкского района                                                          Д.В.Колмык                                                                     
                                                                  Приложение 2
                                                                  к Инструкции о порядке 
                                                                  рассмотрения обращений граждан

                                                                  в администрации Вышестеблиевскоо
                                                                  сельского поселения Темрюкского района
                       АКТ  №______

о недостаче документов по описи корреспондента
в заказных письмах с уведомлением и в письмах 
с объявленной ценностью

от «____»___________20__г.
Комиссия в составе:______________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________    

                  (фамилия, инициалы, должности лиц, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем:______________________________

             (число, месяц, год)

в администрацию Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района поступила корреспонденция с уведомлением за №__________ от гражданина ____________________________________________________________________, проживающего по адресу: _____________________________________________
____________________________________________________________________
При  вскрытии почтового отправления обнаружена недостача документов, перечисленных автором письма в описи на ценные бумаги, а именно:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.

______________________                     ____________________________________

         (подпись, дата)                                                 (инициалы, фамилия)
                                           (инициалы, фамилия)

______________________                     ____________________________________

         (подпись, дата)                                                 (инициалы, фамилия)

______________________                     ____________________________________

         (подпись, дата)                                                 (инициалы, фамилия)

Заместитель главы
Вышестеблиевского сельского
поселения Темрюкского района                                                Д.В.Колмык                                                                                                

                                                                  Приложение 3

                                                                  к Инструкции о порядке 

                                                                  рассмотрения обращений граждан

                                                                  в администрации Вышестеблиевского
                                                                  сельского поселения Темрюкского района
                       АКТ  №______

о наличии приложений к обращению, не являющихся 

подтверждением изложенных в нем доводов
от «____»___________20__г.
Комиссия в составе: _____________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________    

                  (фамилия, инициалы, должности лиц, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем:______________________________

             (число, месяц, год)

в администрацию Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района поступило обращение гражданина________________________________________________, проживающего по адресу: _____________________________________________

____________________________________________________________________

При  вскрытии почтового отправления обнаружены документы и материалы, не являющиеся подтверждением доводов, изложенных в обращении, а именно:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.

______________________                     ____________________________________

         (подпись, дата)                                                 (инициалы, фамилия)
                                           (инициалы, фамилия)

______________________                     ____________________________________

         (подпись, дата)                                                 (инициалы, фамилия)

______________________                     ____________________________________

         (подпись, дата)                                                 (инициалы, фамилия)

Заместитель главы

Вышестеблиевского сельского
поселения Темрюкского района                                                        Д.В.Колмык
                                                                Приложение 4
                                                                к Инструкции о порядке 

                                                                рассмотрения обращений граждан
                                                                в администрации Вышестеблиевского
                                                                сельского поселения Темрюкского района
АКТ  №______

                    о вложении оригиналов документов в заказных письмах   

                      с уведомлением и в письмах с объявленной ценностью

от «____»___________20__г.
Комиссия  в составе:______________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
                   (фамилия, инициалы, должности лиц, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем:______________________________
                   (число, месяц, год)

в администрацию Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района поступила корреспонденция с уведомлением за №__________ от гражданина ____________________________________________________________________,   проживающего по адресу:______________________________________________
____________________________________________________________________
При  вскрытии почтового отправления обнаружены документы, а именно:_________________________________________________________________________________________________________________________________
Полученные документы и (или) вещи (нужное заполнить:

возвращены:_________________________________________________________;
                                          (номер заказного почтового отправления)

переданы для вручения в ______________________________________________;
                                                (наименование органа местного самоуправления)

оставлены на хранение до востребования_________________________________.
                                                                          (наименование места хранения)

Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.

______________________                     ____________________________________

         (подпись, дата)    
                                            (инициалы, фамилия)

______________________                     ____________________________________

         (подпись, дата)                                                  (инициалы, фамилия)

______________________                     ____________________________________

         (подпись, дата)                                                  (инициалы, фамилия)

Заместитель главы
Вышестеблиевского сельского
поселения Темрюкского района                                                   Д.В.Колмык
                                                               Приложение 5

                                                               к Инструкции о порядке 

                                                               рассмотрения обращений граждан

                                                               в администрации Вышестеблиевского
                                                               сельского поселения Темрюкского района 

                                             Главе Вышестеблиевского
                                             сельского поселения
                                             Темрюкского района
                                             (фамилия, инициалы)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о прекращении переписки
На основании части 5 статьи 11 Федерального закона от 2 мая 2006 г.       № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» прошу дать разрешение прекратить переписку с____________________________

_____________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

по вопросу____________________________________________________________
в связи с тем, что в письменном обращении заявителя не содержится новых доводов или обстоятельств, а на предыдущие обращения:

1) _____________________________________________________________,
(дата, номер)


2) _____________________________________________________________,
(дата, номер)


3) _____________________________________________________________

(дата, номер)

давались подробные письменные ответы (копии ответов прилагаются).

Приложение: на _______ л. в ______ экз.

_____________                        ________________                  ___________________

   (должность)                                  (подпись)                          (инициалы, фамилия) 
Заместитель главы

Вышестеблиевского сельского
поселения Темрюкского района                                                       Д.В.Колмык                                                             
                                                                 Приложение 6
                                                                 к Инструкции о порядке 

                                                                 рассмотрения обращений граждан

                                                                 в администрации Вышестеблиевского 

                                                                 сельского поселения Темрюкского района 

РЕГИСТРАЦИОННО-КОНТРОЛЬНАЯ КАРТОЧКА

личного приема
№ ____ от _____________ 20__г.
___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество посетителя)

Адрес, телефон __________________________________________________________________ 

Место работы ___________________________________________________________________

Дата приема ____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Содержание вопроса _____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Исполнитель ____________________________________________________________________

Резолюция ______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Автор резолюции _____________________ (_____________) ____________________________

       





          (подпись) 

Срок исполнения _____________ Приложение: на _____________ листах подлежит возврату

В письменном ответе нуждаюсь/не нуждаюсь            _________________________________
                           (подчеркнуть)                                                        подпись заявителя

(обратная сторона РКК)

	Дата
	Кому направлено
	Особые отметки

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата, индекс исполнения __________________________________________________________

Адресат ________________________________________________________________________

Содержание _________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С контроля снял _____________________ Подпись контролера ______________

Дело _________ Том _______________ Листы ______________Фонд _________

Дело__________ 

Опись ________

Заместитель главы

Вышестеблиевского сельского
поселения Темрюкского района                                                       Д.В.Колмык  
